
　契約締結前： 落札者が当センターに対し「社会保険等に関する誓約書」を提出 

　契約締結： 受注者が当センターに対し法定福利費を明示した「請負代金内訳書」を提出 

　下請契約締結： 受注者が施工体制台帳を作成する際に、下請負人の社会保険等の加入状況を自ら確認

　・施工体制台帳（添付書類を含む）

　・下請負人の社会保険等の加入を確認した書類（※加入確認書類）

当センターが受注者に対し通知文を 発出　（様式4）

受注者が当センターに対し 

加入確認書類※を提出

受注者から当センターに対し 　受注者が当センターに対し 

加入確認書類※の提出なし 　加入確認書類※を提出

・入札参加停止措置

・受注者が当該下請負人に対し適切に 指導を実
施していると認められる場合は６０日に延長。

契約違反として受注者に対し次の措置を実施
措置なし

加入指導期間の延長を依頼 

当センターから受注者に対し 

加入指導期間延長の承諾通知 （様式7）

建設工事における社会保険等未加入対策に係る手続きフロー図

下請負人が「加入」 

又は「適用除外」下請負人が「未加入」

　　　建設業許可業者以外              建設業許可業者

受注者が当センターに対し次の書類を提出 （下請負契約後遅滞なく）

 保険担当機関に通報

受注者から当センターに対 し 

加入確認書類※の提出なし

2次下請以下の場合

受注者が当センターに対し 

・受注者に対し、未加入である下請負人が３０日以内に加入するよう指導を求め、加入
が確認できる書類の提出を求める旨を通知。

加入指導を実施した日

時や内容を記録した工

事打合せ簿や誓約書

（様式８）等」を添付 



※ 「 加 入 確  認 書 類」の 例 

◆健康保険・厚生年金保険

・「領収証書」

・「社会保険料納入証明書」

・「資格取得確認および標準報酬決定通知書」 等

◆雇用保険

・「領収済通知書」及び「労働保険 概算・確定保険料申告書」

・「雇用保険被保険者資格取得等通知書」  等

◆各保険共通

・「社会保険等の適用除外に関する誓約書」 

・社会保険等一括管理届（一括適用・継続事業一括）

＊経営事項審査結果の写しや各保険担当機関のホームページ 検索画面を印刷したもの等でも可


